Orgaos do Governo

Ministério da i °
g ‘lb Cultura Acesso a Informagao ® O = e Entrar com gov.br
Legislacao
Acessibilidade
= Instituto Brasileiro de Museus - Ibram Q

A > Assuntos > Legislagdo e Normas > Portarias > Portaria Ibram n° 358, de 11 de maio de 2021

Portaria Ibram n° 358, de 11 de maio de
2021

Publicado em 02/09/2022 13h37 Atualizado em 02/09/2022 14h42 compartithe: £ X In © &

PORTARIA IBRAM N° 358, DE 11 DE MAIO DE 2021 "
\\%”

Dispoe sobre a criacao da Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos,
das Comissdes Setoriais de Avaliagao de Documentos do Instituto Brasileiro de

Museus e aprova o respectivo Regimento Interno.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS - Ibram, no uso da atribuicao que
lhe confere o inciso IV do art. 20 do Anexo | ao Decreto n° 6.845, de 7 de maio de 2009, e
tendo em vista o disposto no art. 5° do Decreto n° 10.139, de 28 de novembro de 2019,
assim como no Processo SEI n° 01415.003388/2011-52,

RESOLVE:

Art. 1° Fica constituida a Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos do Instituto
Brasileiro de Museus - CPAD/Ibram com a finalidade de orientar e realizar o processo de
analise, avaliacao e selecao da documentacao produzida e acumulada, no ambito do Ibram,
tendo em vista a identificacao dos documentos para a guarda permanente e a eliminacao

daqueles destituidos de valor.
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Art. 2° Fica constituida as Comissoes Setoriais de Avaliagcao de Documentos - CSADs/Ibram,

subordinadas a CPAD/Ibram, em todos os museus que compdem a estrutura do Ibram, a fim
de orientar e realizar o processo de analise, avaliacao e selecao da documentacao produzida
e acumulada, no ambito dos museus que integram o Ibram, tendo em vista a identificacao

dos documentos para a guarda permanente e a eliminacao daqueles destituidos de valor.

Art. 3° Fica aprovado o Regimento Interno da CPAD/Ibram e das CSADs/Ibram na forma do

anexo a esta portaria.
Art. 4° Ficam revogados os seguintes atos hormativos:
| - Portaria n° 170, de 25 de maio de 2011,
[l - Portaria n® 179, de 11 de junho de 2014; e
[ll - Portaria n°® 95, de 03 de marco de 2020.
Art. 5° Esta Portaria entra em vigor em 1° de junho de 2021.

PEDRO MACHADO MASTROBUONO

ANEXO | Wﬂ

REGIMENTO INTERNO

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E COMISSOES SETORIAIS DE
AVALIAGCAO DE DOCUMENTOS

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1°. A Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos do Instituto Brasileiro de

Museus - CPAD/Ibram tem por finalidade:

| - orientar e realizar o processo de analise, avaliacao e selecao da documentacao produzida
e acumulada no ambito da Administracao Central do Ibram, tendo em vista a identificagao
dos documentos para guarda permanente e a eliminagcao daqueles destituidos de valor, de

acordo com o Decreto n°10.148, de 2 de dezembro de 2019; e
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Il - coordenar as Comissoes Setoriais de Avaliacao de Documentos - CSADs/Ibram,
instituidas no ambito dos museus integrantes da estrutura do lbram, e prestar orientacao

tecnica necessaria ao cumprimento deste Regimento.
CAPITULO Il
DA COMPETENCIA
Art. 2° Para a consecucao de suas finalidades compete a CPAD/Ibram:

| - elaborar o Codigo de Classificacao de Documentos - CCD e a Tabela de Temporalidade e
Destinacao de Documentos - TTDD, relativos as atividades-fim do lbram e submeté-los a

aprovacao do Arquivo Nacional;

Il - aplicar e orientar a aplicacao do CCD de documentos e a TTDD das atividades-meio da

administracao publica federal e de suas atividades-fim aprovada pelo Arquivo Nacional,

[l - orientar as unidades administrativas do lbram a analisar, avaliar e selecionar o conjunto
de documentos produzidos e acumulados pela administracao, tendo em vista a identificacao

dos documentos para guarda permanente e a eliminagao dos documentos destituidos d%
valor,

[V - analisar os conjuntos de documentos para a definicao de sua destinacao final, apos a

desclassificacao quanto ao grau de sigilo;

V - observado o disposto nos incisos | e Il, submeter as listagens de eliminagao de

documentos para aprovacao do titular do Ibram:;

VI - orientar e assistir as CSADs/Ibram nas atividades de analise, avaliacao e selegcao dos

documentos dos museus que integram o lbram;

VII- receber das CSADs/Ibram as listagens de eliminacao, devidamente formalizadas, nos
termos das Resolucdes n° 5, de 30 de setembro 1996, n° 40, de 9 de dezembro de 2014, e
n° 44, de 14 de fevereiro de 2020, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ;

VIl - elaborar Termo de Eliminagcao de Documentos e o Edital de Ciéncia de Eliminagao de
Documentos, a ser publicado no Diario Oficial da Uniao - DOU, conforme previsao das
Resolucoes n° 40, de 9 de dezembro de 2014, e n° 44, de 14 de fevereiro de 2020, do
CONARQ;
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IX - reexaminar, a qualquer tempo, o CCD e a TTDD das atividades- meio e das atividades-fim

do lbram;

X - estimular a capacitacao técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades de

arquivo na administracao central e nos museus que integram o lbram; e
X| - orientar e acompanhar o cumprimento do Programa de Gestao Documental.

Paragrafo unico. A autorizacao para a eliminacao de documentos de que trata o art. 9° da Lei
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, ocorrera por meio da aprovacao das TTDDs de
documentos do Ibram pelo Arquivo Nacional, condicionada ao cumprimento do disposto nos
incisos |, Il e V do caput do art. 9° do Decreto n° 10.148, de 2 de dezembro de 2019.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO
Art. 3° Compoem a CPAD/Ibram:

| - o coordenador da Coordenacao-Geral de Sistemas de Informagao Museal - CGSIM/Ibram,

que a presidira; W%
Il - um servidor da CGSIM/Ibram;

[l - um servidor do Departamento de Plangjamento e Gestao Interna - DPGI/Ibram:;

IV - um servidor do Departamento de Processos Museais - DPMUS/Ibram;

V - um servidor do Departamento de Difusao, Fomento e Economia dos Museus -
DDFEM/Ibram; e

VI - um servidor do Gabinete da Presidéncia do lbram - GAB/PRES/Ibram.

§ 1° A indicagcao dos membros ficara a cargo da autoridade maxima das respectivas unidades

e/ou departamentos do lbram.
§ 2° Cada membro tera um suplente, que o substituira em suas auséncias e impedimentos.

§ 3° Para o cumprimento de suas finalidades e responsabilidades, a CPAD/Ibram podera

criar grupos de trabalho ou subcomissdes ou convocar servidores do lbram para fins de
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estudos ou execucao de atividades especificas de interesse da Comissao, desde que

submetida a analise e a aceitacao das competentes chefias.

§ 4° A Secretaria-Executiva da CPAD/Ibram sera exercida pelo coordenador da Coordenacao
de Arquivos e Bibliotecas de Museus - CAB/CGSIM/Ibram.

Art. 4° A auséncia injustificada de qualquer membro da CPAD/Ibram por 3 (trés) reunidoes

sucessivas, no periodo de 12 (doze) meses, ensejara a sua substituicao.

Art. 5° Os membros que compdem a CPAD/Ibram poderao ser substituidos, a pedido do

interessado ou por forgca do art. 4° deste Regimento.

Art. 6° A participacao na CPAD/Ibram sera considerada prestagao de servigo publico

relevante, nao remunerada.

Art. 72 Os Membros e seus suplentes serao designados por Portaria especifica assinada pelo

Presidente do Ibram.
CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES W%
Secao |
Do Presidente

Art. 8° Compete ao Presidente da CPAD/Ibram dirigir, coordenar e supervisionar as

atividades da Comissao e, especificamente:

| - convocar e coordenar as reunides ordinarias e extraordinarias da CPAD/Ibram:;
Il - consolidar a pauta das reunioes;

Il - presidir as reunides da Comissao;

IV - designar assessor para elaborar as atas das reunioes e encaminha-las aos membros e
demais interessados, organizar o local das reunides e a infra-estrutura necessaria e organizar

e manter atualizados os arquivos da CPAD/Ibram:;

V - representar a CPAD/Ibram junto aos departamentos ou areas do lbram e junto ao
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VI - delegar atribuicoes aos demais membros;
VIl - solicitar a indicagcao de membros conforme § 1° do Art. 3° desta Portaria;

VIII - convidar representantes de outros orgaos e entidades publicos ou privados e

especialistas na matéria em discussao para participar das reunioes, sem direito a voto.
IX - fazer cumprir este Regimento;
X - decidir sobre questoes omissas deste Regimento; e
XI - dar encaminhamento as deliberacoes da CPAD/lbram;
Secao Il
Dos Membros
Art. 9° Compete aos Membros da CPAD/Ibram:

| - participar das reunides da Comissao, discutir e deliberar sobre quaisquer assuntos

constantes da pauta;
> 4

Il - cumprir e zelar pelos objetivos e atribuicoes da CPAD/Ibram:;

Il - participar das atividades da CPAD/Ibram, mantendo o Presidente informado sobre

assuntos que possam potencializar seus resultados;
IV - deliberar sobre as alteragcdes propostas no corpo deste Regimento;
V - fazer cumprir este Regimento;

VI - deliberar sobre as justificativas de auséncia de seus membros e sobre participacdes de

convidados nas reunioes; e
VIl - zelar pela implantacao e divulgacao das acoes deliberadas pela CPAD/Ibram.
CAPITULOV
DAS REUNIOES

Art. 10. A CPAD/Ibram se reunira:
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| - ordinariamente, no minimo, semestralmente; e

Il - extraordinariamente, a qualquer tempo, por convocacao do Presidente da CPAD/Ibram

ou por solicitacao de um terco dos membros.
§ 1° Da convocagao constara a pauta dos assuntos a serem tratados.

§ 2° Qualquer materia urgente ou de alta relevancia podera, a critério do Presidente da

Comissao, ser colocada em discussao ainda que nao constante da pauta de convocacao.

§ 3° Além do voto ordinario, o Presidente da CPAD/Ibram tera o voto de qualidade em caso

de empate.

§ 4° O quorum de reuniao da CPAD/Ibram € de maioria absoluta de seus membros e o

quorum de aprovacao € de maioria simples.

§ 5° As deliberacdes da CPAD/Ibram serao expedidas atraves de atos formais, devidamente
encaminhados aos titulares dos departamentos ou areas integrantes da estrutura do lbram,

para as providéncias cabiveis.

Art. 11. Os membros da CPAD/Ibram que se encontrarem no mesmo ente federativo da
reuniao participarao presencialmente e os membros que se encontrem em outros entes

federativos participarao da reuniao por meio de videoconferéncia.
Art. 12. Em caso de reunides extraordinarias solicitadas pelos membros da CPAD/Ibram:

| - 0 membro proponente devera apresentar ao Presidente, para conhecimento e aprovacao,

0s assuntos de pauta propostos;

Il - o Presidente da Comissao devera, encaminhar a proposta de reuniao extraordinaria e os

itens da pauta aos demais membros para conhecimento; e

Il - os membros deverao confirmar presenca nas reunioes, podendo sugerir a inclusao de

outros assuntos na pauta.
CAPITULO VI
DAS COMISSOES SETORIAIS

Art. 13. As Comissoes Setoriais de Avaliacao de Documentos - CSADs/Ibram serao
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conforme_Decreto n° 6845, de 07 de maio de 20009.
Art. 14. Cabera a CSAD/Ibram:;

| - conduzir o processo de analise, avaliacao e selecao documental, no ambito da sua
Unidade;

Il - proceder a identificacao dos documentos a serem avaliados;

[l - acompanhar a aplicacao da politica arquivistica do Ibram;

IV - orientar e acompanhar o cumprimento do programa de gestao documental do Ibram;
V - propor, quando necessario, a atualizacao dos instrumentos de gestao documental;

VI - participar da elaboracao do CCD e da TTDD, relativos as atividades fim do Ibram, que
serao conduzidos pela CAB/CGSIM e pela CPAD/Ibram;

VIl - supervisionar e controlar a aplicacao do CCD e da TTDD, relativos as atividades-meio e

as atividades-fim;

VIII - encaminhar a CPAD/Ibram, propostas de adaptacao no CCD e da TTDD, referentes

atividades meio e as atividades fim;

IX - elaborar e encaminhar a CPAD/Ibram, as listagens de eliminagao, devidamente
formalizadas, conforme Resolucoes n° 40, de 9 de dezembro de 2014, e n° 44, de 14 de
fevereiro de 2020, do CONARQ; e

X- aplicar e repassar aos servidores dos museus que integram o Ibram as deliberagoes que

emanaram da CPAD/Ibram.

Art. 15. As Comissdes Setoriais de Avaliagao de Documentos — CSADs/Ibram serao

compostas por:
| - membro indicado pelo Diretor do museu que integra o Ibram, que a presidira;

Il - um servidor responsavel pelas atividades de arquivo ou um servidor com formacao em

arquivologia;

Il - um servidor com formagao em museologia;
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V - um servidor com conhecimentos e experiéncia especificos das atividades

desempenhadas pela Unidade; e

VI - como membros colaboradores:

a) um servidor com formagao em Historia,
b) um servidor com formagao em Direito, e
c) um servidor da Administracao Central.

§ 1° Caso o0 museu nao possua servidores com as formagoes indicadas para os membros e
membros colaboradores indicados nos incisos Il a VI deste artigo, serao admitidos servidores

com outras formacoes.

§ 2° O Diretor do museu que integra o Ibram constituira a CSAD/Ibram e nomeara o seu

presidente.

Art. 16. Os Membros e seus suplentes serao designados por Portaria Interna do museu que

integra o Ibram.

\\w )
Art. 17. Os membros colaboradores serao convocados pelo presidente da Comissao, qua

Julgar necessario.
CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Este Regimento somente podera ser alterado em reuniao da CPAD/Ibram, sendo que
a proposta de alteracao deve, obrigatoriamente, constar na pauta da reuniao, ficando sujeita

a aprovacao do Presidente do Ibram.

§ 1° A nova proposta de regimento devera ser aprovada por maioria simples da CPAD/Ibram.
Art. 19. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia da CPAD/Ibram.

Brasilia, 11 de maio de 2021.

Este texto nao substitui o publicado no Boletim de Servigo Eletrénico, de 11 de maio de

2021 (clique aqui)
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