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Caros leitores é com enorme prazer que enviamos o primeiro número do Informativo da Rede de 

Arquivos e Bibliotecas do IBRAM de 2014. Abordaremos o Programa de Gestão Documental do Instituto 

e outros temas importantes para área da Arquivologia.  

O informativo é um espaço de compartilhamento de experiências, projetos e atividades das áreas 

de arquivo e biblioteca dentro do IBRAM.  

Participe enviando notícias, sugestões de pauta e matérias. 

Boa leitura! 

 

Programa de Gestão Documental 
 

O Programa de Gestão Documental (PGD), iniciado em 2010, será o meio pelo qual o IBRAM se 

adequará à legislação do serviço público em relação a Gestão da Informação e demonstrará 

transparência em suas ações. O programa possibilitará a integração da Administração Central do 

IBRAM com as Unidades Museológicas por meio da padronização de procedimentos e metodologias de 

gestão documental e da implementação do SIGAD – Sistema Informatizado de Gestão Arquivística de 

Documentos. 

Alguns dos objetivos do PGD são: 

• Preservar a memória institucional; 

• Implantar métodos eficazes de recuperação e acesso a informação; 

• Otimizar custos e espaço físico com a organização da informação e com a política de eliminação 

de documentos; 

• Normatizar e padronizar as rotinas de Gestão da Informação; 

• Capacitar multiplicadores nos setores; 

• Elaborar instrumentos arquivísticos, manuais e políticas para o IBRAM; 

• Viabilizar parcerias para o desenvolvimento dos trabalhos de gestão de documentos; 

• Criar as Comissões Permanente e Setoriais de Avaliação de Documentos e grupos de trabalho. 

 



Como parte deste Programa, desenvolvemos em 2013, junto à consultora Maria Rosângela da 

Cunha, instrumentos de gestão documental, como: o Plano de Classificação, a Tabela de 

Temporalidade e Destinação de Documentos, o Manual de Tipologias, o Mapa de Fluxos e a Tabela de 

Criticidade dos documentos da área fim. 

O trabalho teve por base princípios teóricos e metodológicos: compreendendo o estudo analítico 

dos documentos de arquivo e o vínculo que possuem com o órgão que o produziu. 

No inicio deste ano, com intuito de dispormos de um produto que alcançasse o melhor dos 

resultados em todo IBRAM, encaminhamos a proposta do Plano de Classificação para conhecimento e 

envio de sugestões a todos os museus do IBRAM. Aproveitamos a oportunidade para agradecer a todos 

as observações, proposições e críticas enviadas e esperamos poder contar sempre com seu apoio. 

Em 2014, iniciaremos uma nova etapa do PGD com o levantamento da produção documental e o 

desenvolvimento de instrumentos de gestão documental da área meio do IBRAM. 

Grupo de Pesquisa em Gestão Eletrônica de Documentos Arquivísticos - GED 

 
 

O grupo de pesquisa de Gestão Eletrônica de Documentos Arquivísticos-GED/A vinculado à 

Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) “tem como objeto de estudo os Documentos Arquivísticos 

Digitais e suas problemáticas de gestão, preservação e acesso”. Entres seus objetos de estudo cabe 

destacar dois sistemas em software livre: o ICA-AtoM, já usado por muitas instituições públicas 

brasileiras, e o Archivematica, ambos com a chancela do Conselho Internacional de Arquivos (CIA). O 

grupo está promovendo um levantamento para elaborar seu cronograma de treinamentos para o 1° 

semestre de 2014. Entre os temas propostos inicialmente estão ICA-AtoM (Instalação e Customização - 

Módulo 01 e Prática de Descrição Arquivística - Módulo 02), EAD - Descrição Arquivística Codificada, 

Archivematica e o RODA. 

Para participar do levantamento e obter mais informações acesse: 

http://documentosarquivisticosdigitais.blogspot.com.br/ 

 

Declaração Universal sobre Arquivos 
 

 

Você sabe o que é UDA? 

            UDA é a Declaração Universal sobre Arquivos (La Déclaration 

Universelle des Archives/ The Universal Declaration on Archives). Foi aprovada 

na Assembleia Geral do Conselho Internacional de Arquivos (CIA), na 36ª 

sessão da Conferencia Geral da UNESCO em setembro de 2010. Ela detalha 

as características únicas de arquivos e seus requisitos de gestão para garantir 

o acesso contínuo durante o tempo que eles são necessários. Até janeiro de 

2014 as assinaturas provenientes do Brasil correspondiam a 9,25 % do total de 

assinaturas, ficando atrás somente da França (15,57%), Itália (14,43%) e 

Canadá (11,36%). 

http://documentosarquivisticosdigitais.blogspot.com.br/


 

Contribuições para os manuais do Projeto Preservação de Acervos 

 

Conforme informado durante as oficinas de diagnóstico, higienização e controle de pragas em 

acervos arquivísticos e bibliográficos, os dois manuais entregues aos participantes estavam disponíveis 

para análises e sugestões até o dia 22 de janeiro. Até o momento não recebemos sugestões ou 

observações em relação ao material. Dessa forma os manuais estão na fase de revisão pela autora 

Ingrid Beck e posteriormente será diagramado e impresso. 

 

Envie para o email arqbiblio@museus.gov.br suas sugestões, notícias e demais matérias para 

publicação. Os textos poderão ser editados em benefício da concisão e clareza, com a aprovação do 

colaborador. 
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